UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:22  /KH-UBND Trung Hoi, ngay 20 thang 01 ndam 2026
KE HOACH

Thurc hién cong tac van thw, luu trir nam 2026

Thyc hién Ludt Luu trir nam 2024, cac Nghi dinh ctua Chinh phu: 5O
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu, s 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Luu trix; cdc Thong tu ciia BO truong
Bo Noi vu: s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu
Iuwu trir s6, 0 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia
Luat Luu trit; dé thuc hién ding quy dinh phap luét vé cong tac van thu, luu trix trong
tinh hinh méi tai don vi Trung Hoi. Uy ban nhan dan x4 Trung Hoi ban hanh Ké
hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2026 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tang cuong hoat dong, nang cao hi¢u qua quan ly nha nudc vé quan ly
van ban;1ap hod so va ndp luu ho so, tai lidu vao luu trir co quan; quan 1y va sir dung
con dau, thiét bj luu khoa bi mat trong cong tac van thu.

b) Pua cong tac van thu, luu trit tai C4c co quan, don vi di vao né nép, khoa
hoc, diing quy dinh ctia phap luat nham nang cao chat luong, hiéu qua trong cong
tac chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc hang ngay.

¢) Nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu trit gop phan phuc vu tét cong tac
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan xa Trung Hoi, tinh Thai Nguyén.

d) Tang cuong tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trir
g6p phan xay dung Chinh quyén dién tir xa Trung Hoi, tinh Thai Nguyén.

e) Tang cuong hoat dong, nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé quan 1y
van ban;1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan; quan 1y va st dung
con dau, thi€t bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu.

f) Nhim x4c dinh 16 trach nhiém cia tung can by, cong chirc, vién chirc trong
cong tac l1ap ho so cong viéc ndp luu trlr co quan.

2. Yéu ciu

a) Quan 1y cong tac van thu, luu trit va td chirc thuc hién hoat dong nghiép vu
van thu, luu trit phai duge t6 chirc thuc hién thong nhat theo quy dinh cua phap luat
vé cong tac van thu, luu tri.
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b) Tap trung chi dao thyuc hién cé hi¢u qua viéc lap hd so va ndp ho so, tai liéu
vao luu trit hién hanh, Luu tri lich su tinh Thai Nguyén (Luu trit lich su tinh),
dac biét la viéc 1ap ho so, tai liéu dién tir; s6 hda tai liéu luu tri.

c¢) Cac co quan, don vi can cu Ké hoach ctia UBND x4 va tinh hinh thuc té,
xay dung ké hoach trién khai thyc hi€n cong tac van thu, luu trit nam 2026.

I1. NOI DUNG NHIEM VU TRONG TAM
(C6 Phu luc kém theo)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi

a) Chi dao, trién khai thuc hién cac nghiép vu cong tac van thu, luu trir tai CAC
co quan, don vi thudc tham quyén quan 1y, dac biét 1a cac nghié€p vu van thu, luu trix
dién tur trong giai doan moi.

b) Ban hanh céc van ban quan 1y, chi dao vé cong tac vin thu, luu trit bao dam
theo quy dinh ctia phap luat va cac vin ban nhu Danh myc ho so, Ké hoach thu hé so,
tai liéu vao luu trir hién hanh, Quy ché quan ly, st dung tai li¢u luu tri¥...; dang ky,
chuan bi ho so, tai liéu c6 thoi han luu trit vinh vién giao ndp vao Luu trit lich st tinh.

C) B tri nhan sy thuc hién cong tac van thu, luu trit bao dam trinh do chuyén mon
nghiép vu theo ti€éu chuan chirc danh vi tri viéc lam; Thuc hién ché dd phu cap day
dua do61 voi ngudi truc tiép lam cong tac luu trit bao dam theo quy dinh.

d) Chu dong bd tri ngudn luc thye hién cac nghiép vu luu trir; lya chon ho so,
tai liéu thuc hién sé hoa tai liéu luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir va
phap luat chuyén nganh khac cd lién quan (nhan luc, kinh phi, dia diém sb hoa, tai liéu
luu trix co gid tri, thiét bi...); can ddi kinh phi dé chinh 1y khoa hoc tai liéu ton dong tir
ngay 30/6/2025 tré vé trudc dang quan 1y, dic biét 1a cac phong luu trit thudc cac
co quan, to chirc, don vi da két thiic hoat dong theo quy dinh cta phép luat.

d) Thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat vé thuc hién cac noi dung
bi mat nha nudc trong cong tac van thu, Iuu trir.

e) B4 tri khong gian, trang thiét bi, ha ting k¥ thuat, phan mém va céac giai phap
can thiét dé quan Iy tai liéu, co s dit lidu tai liéu; ting cudng cong tac phong, chong
chay, nd, xay dung cac phuong 4n bao quan an toan, toan ven tai liéu luu trit va co sé
tai liéu luu trir theo quy dinh.

f) Huéng dan, kiém tra, don déc céac co quan, td chirc thudce va truc thude
thuc hién tot cac quy dinh hién hanh vé€ cong tac van thu, luu tri.

h) Ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir nim 2026 va béo cdo UBND x4
Trung Hoi (qua phong Vian hoa — Xa hoi) trude ngay 30/01/2026. Bao cao két qua
thuc hién Ké hoach nay va két qua trién khai, t6 chirc thuc hién cong tac van thu,
Iuwu trit nam 2026 bao dam chat luong va ding thoi han, trudc ngay 10/12/2026.



2. Phong Van héa — Xa hoi

a) Tiép tuc tham muu UBND xa Trung Hoi, Chu tich UBND X& ban hanh van
ban quan 1y, chi dao cong tac van thu, luu trit trén dia ban; kip thoi huéng dan cac
co quan, don vi thuc hién théng nhat nghiép vu cong tac van thu, luu trix, dac biét la
cong tac van thu, luu trir s6 va nghiép vu quan 1y ho so, tai liéu luu tri trong truong
hop céac co quan, t6 chure, don vi (thudc dién ndp ho so, tai liéu vao Luu trix lich st
tinh) c¢6 quyét dinh giai thé, pha san, t6 chirc lai, chia, tach, sap nhap theo phap luat.

b) T6 chirc chinh 1y tai liéu ton dong tir ngay 30/6/2025 tré vé trudc tai C4c co
quan, don vi thudc dién ndp ho so, tai li¢u luu trlr vao Luu trir lich st tinh.

¢) Kip thoi hudng dan nghiép vu chinh 1y tai liéu cho cac co quan, don vi thuc
hién Dé an chinh Iy tai liéu ton dong.

d) Phdi hop véi cac co quan, t6 chirc cap tinh d dugc trang bi Phan mém luu trir
co quan (luu trt hién hanh) dé quan 1y, luu trir tai liéu luu triv da s6 hoa; cap nhat
ho so, tai liéu luu trir da dugc s6 hoa (néu co) vao Phan mém quan 1y tai liéu luu trit
s6 clia cac co quan, to chc.

f) Theo doi, hudng dén, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi trién khai thuc hién
K¢ hoach cong tac van thu, Iuu trir nam 2026 theo chirc nang, nhiém vu.

h) Tong hop, béo cdo két qua trién khai thuc hién Ké hoach nay; thuc hién cac
ché do bao cdo dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua sé Noi vu, UBND tinh theo quy
dinh, bao dam chat luong, dung tién do, thoi gian trude ngay 20/12/2026.

Trén day 1a K& hoach cong tac van thu, luu trit nam 2026; yéu cau Thu truong
cac co quan, don vi trién khai thyc hién nghiém tdc. Trong qua trinh thuc hién néu co
phat sinh, vuéng mic, phan anh vé UBND x3 Trung Hoi (qua phong Van hoa — X&
héi) dé tong hop, bao cao UBND xem xét, giai quyét./.

Noi nhn: TM.UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; — ’

- Thuong truc Pang ty X§;

- TT HDND-UBND x&;

- Cac co quan, don vi thugc UBND x4;
-Luu: VT

_—_

- ﬁ(‘)ng Vian Nghién
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Phu luc
._%TRGNG AM CONG TAC VAN THU, LUU TRU'

Ke Fodelyso 22 /KH-UBND ngay20 thing 01 nam 2026
Q Ly
N\ _* ‘e Uy ban nhén dén xd Trung Hoi)

A A ‘A Co quan chu Co quan Thoi gian
T Noi dung cong vige tri thye hién phoi hop hoan thanh
1 Xay dung, ban hanh Ké hoach cong tac | Cac co quan, };/S;ggg% Thang
van thu, Iuu trit nam 2026 don vi ND 01/2026
T6 chic thuc hién luu trit hé so thi tuc
5 hanh chinh dién tir trén HE thong theo quy | Cac co quan,to | Phong Van Thuong
dinh Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay | chirc, donvi | hda — Xa hoi Xuyén
31/8/2023 cua Bo trudng BO Noi vu
T chire Chll’lqh 1}; tai 1’1611 t_on’dc_)ng tor ngay Céc co quan, & | Phong Vin Thudng
3 | 30/6/2025 tro veé trudce tai cac co quan, , ) ] A A
P ) . chire, donvi | hoa— Xa hoi Xuyeén
to chirc, don vi theo quy dinh
Huy tai liéu luu trir hét gid tri (tai liéu hét
4 thoi han luu tri, tai liéu luu trir trung 1ap tai | Cac co quan, t6 | Phong Van Thuong
luu trir hién hanh cac co quan, t6 chie, | chirc,donvi | hoa— Xa hoi Xuyén
don vi theo quy dinh ctia phap luat
Lua chon, théng ké, 1ap Muc luc hd so, Cac 0 quaAn’
RN . x .. | donvithudc
tal liéu c6 thoi han luu trir vinh vién va tal ST . - .
o , N . N ., dién nop ho Phong Van Thuong
5 |liéu du an, cong trinh xay dung cua cac iAo ] A n
A . \ so, tai liéu vao | hda — Xa hoi Xuyeén
co quan thu ndp vao Luu trit lich st tinh . \
theo thoi han quy dinh Luru i lich su
an quy & tinh
T chuc chinh 1y tai ligu tdn dong cua céac
t6 chirc thupc UBND cip huyé ;
C0~qu? n, (,) c e Hoc v . ‘cap wen Phong Van Cac; 0 guan, Giai doan
6 | (da két thuc hoat dong) ndp vao Luu trix h6a — X3 hoi to chuc, 2026 - 2035
lich st tinh sau khi dugc cap c6 tham quyén —Aanot don vi
phé duyét
7 | Bao céo két qua thuc hi¢n nhiém vy, béo cao dinh ky cong tac van thu, luu triv
3 Bio c4o thong ké nganh Noi vy linh vyc | Phong Vian %ash?,;qgiﬁ’ Trudc ngay
van thu, Iuu trit nam 2025 hoa — Xa hoi Vi’ 28/02/2026
Béo céo tinh hinh thyc hién cong tac van thu, . - Céc co quan, , .
b | Iuu trir nam 2026 va nhiém vu trong tim Phong Van t6 chirc, don Truge ngdy
: T héa — Xa hoi ’ 10/12/2026

nam 2027
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